
NORME MINIME DE TEHNOREDACTARE ŞI PREZENTARE A 
LUCRĂRILOR DE DISERTAłIE 

 

A. NORME DE TEHNOREDACTARE  
 Lucrările se tehnoredactează cu caractere româneşti (ă, â, ş, î, Ń ....) utilizând editorul WORD, 
fontul Times New Roman CE, folosindu-se caractere de 14 pct. pentru titluri şi 12 pct. pentru text. 
Lucrarea va fi redactată la un rând. 
 Marginile pe care se lucrează sunt: sus 2,5 cm, jos 2,5 cm, dreapta 2,1 cm, stânga 2 cm. 
 Lucrarea va fi împărŃită în: capitole, subcapitole, paragrafe, dar nu mai mult de 4 grade de 
titluri. Un subcapitol nu poate avea mai puŃin de o pagină. 
 Orice titlu se va scrie centrat, cu majuscule şi va fi numerotat cu cifre arabe (ex.: Capitolul 1, 
Subcapitolul 1.1, etc). 
 Cuprinsul lucrării, pe capitole, subcapitole, cu indicarea paginilor, se va pune la începutul 
lucrării. 
 Figurile se numerotează pe capitole. (ex.: Figura 1.1, pentru figura 1 din cadrul capitolului 1) 
 Figurile trebuie să aibă un constrast foarte bun, fiind de preferat ca ele să nu depăşească 
formatul de text al paginii pe care va fi tipărit. 
 Numerotarea figurilor se va face centrat. 
 Tabelele dintr-o lucrare trebuie să aibă o prezentare unitară. Fiecare tabel trebuie să fie 
numerotat şi să aibă un titlu. Numerotarea tabelului se face în partea dreapta pe capitole. (ex.: Tabelul 
1.1, pentru tabelul 1 din cadrul capitolului 1) 
 Dacă există tabele care cuprind surse de provenienŃă, acestea se vor scrie centrat sub tabel (ex. 
Sursa: Anuarul Statistic al României, 2006, pag. 13). 
 Dacă lucrarea conŃine anexe, acestea se vor amplasa la sfârşitul lucrării înaintea bibliografiei, 
nu pe capitole. Anexele trebuie să aibă titlu şi vor fi numerotate, iar trimiterile din text la aceste anexe 
se vor face ca şi în cazul figurilor şi tabelelor, indicând numărul.  
 Bibliografia se plasează la sfârşitul lucrării, după anexe.  
 Titlurile bibliografice se scriu în ordinea alfabetică a numelor autorilor, numerotându-se cu 
cifre arabe urmate de punct. 
 Trimiterile din text la bibliografie se fac scriind drept, între paranteze, numărul de ordine a 
lucrării şi eventual pagina [1, pag.28] (referinŃa bibliografică 1, pag.28) 
 Actele normative se scriu la urmă, în locul autorului fiind scris “ ∗∗∗“. 
 Exemple de scriere a bibliografiei: 

1. A. Negucioiu (coordonator), A. Drăgoescu, S.Pop — Economie politică, Editura Argonaut, 
Cluj-Napoca, 2009, 

2. CreŃoiu, Gh., Cornescu, V., Bucur, I. — Economie politică, Casa de Editură şi Presă “Şansa”, 
Bucureşti, 2008. 

3. Toffler, Alvin — Al treilea val, Editura Politică, Bucureşti, 2008. 
4. ∗∗∗ — Anuarul statistic al României, 2004. 
5. ∗∗∗ — Tribuna economică, colecŃie 2008-2010. 
6. ∗∗∗ — Legea ContabilităŃii nr.82/1991, publicată în Monitorul Oficial al României, partea I, 

nr.../... 
 Dacă o lucrare conŃine note de subsol, acestea se vor marca cu cifre arabe. Toate notele 
menŃionate pe o pagină trebuie să se regăsească în subsolul paginii respective  
 Pentru trimiteri ordinea datelor este următoarea: numele şi prenumele autorului, titlul lucrării, 
editura localitatea, anul, pagina (ex.: 1Joseph A. SCHUMPETER, Zece mari economişti, Editura 
Publica, Bucureşti, 2010, pag. 82). 
 În lucrare nu sunt admise prescutări dacă nu există o listă de abrevieri la începutul lucrării. 
 
 
 



B. NORME DE PREZENTARE A LUCRĂRII  
AbsolvenŃii facultăŃii care susŃin examenul de disertaŃie, vor prezenta la înscriere, în termenul 

anunŃat de facultate, lucrarea de disertaŃie listată, cu respectarea normelor de tehnoredactare, listată pe 
ambele feŃe pe format A4, însoŃită de CD (format electronic). Lucrările de disertaŃie vor avea 
minimum 35 de pagini. 

Sub coperta exterioară, absolvenŃii sunt rugaŃi să lege:  
• coperta interioară (conform modelului)  
• declaraŃie pe proprie răspundere (listată şi completată) 
• 1 foaie albă pentru referatul îndrumătorului de lucrare. 

Lucrarea va fi legată în aşa fel încât să nu poată fi detaşate pagini din ea (model clasic nu cu 
spirală) 
 
   MODEL COPERTA (EXTERIOAR Ă) A LUCRĂRII DE DISERTA łIE 
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